SEVİYE BELİRLEME SINAVI

UYGULAMA KURALLARI VE UYARILARI

Dershanelerimizin 23-24-25-26 Ekim 2009 tarihinde yapacağı Seviye Belirleme Sınavında aşağıda belirtilen hususlara dikkat edilmesi önemle rica olunur.

                                                                                                          Genel Müdürlük
  SBS ÖN HAZIRLIK;
· SBS katılımını artırabilmek için gerekli çalışmaların eksiksiz tamamlanması gerekmektedir.  (Elimizdeki mevcut kaynaklardan ya da alınan listelerden telefonla davet yöntemi kullanılabilir. Cep telefonu mevcut olanlara mesaj çekilebilir.) 
· Özellikle merkezdeki ve önem derecesi yüksek olan okullarımızın başvuru listeleri sınavdan önce incelenmeli, katılımı arttırmak için telefon yöntemi ile davet edilmelidirler.

· Eğer katılım arttırmak için servis ayarlaması yapılmış ise organizasyon tekrar kontrol edilmeli, aksama yaşamamak için bütün veriler toplanmalıdır.
· Seanslar ayarlanırken dikkat edilmeli bazı seanslara çok sayıda öğrenci girişi yapılarak düzensizliği sebebiyet verilmemelidir.
· Öğrencilerin okul kurslarına katıldıkları göz ardı edilmeden katılımcıların uygun seanslara davet edilmeleri çok önemlidir.
 SBS’DE;

· Tüm şubelere 4.Sınıflar için A (1 TÜR KİTAPÇIK-40 soru), 5.Sınıflar için A-B (2 TÜR KİTAPÇIK-40 soru), 6. ve 7. Sınıf için A-B (2 TÜR KİTAPÇIK-45 soru) gönderilmiştir.

· Kitapçıklar sınırlı sayıda gönderildiğinden öğrencilerin KARALAMA YAPMAMALARINA dikkat edilmeli, sınav başlamadan duyurular yapılmalı, karalama için müsvedde kâğıtlar dağıtılmalıdır.
· Alınan tüm tedbirlere rağmen karalama yapılan kitapçıklar SINAV KOORDİNATÖRÜ tarafından kontrol edilip saklanacaktır. Sayı ile teslim alınacaktır. 

· Sınavda aynı kitapçıklar kullanıldığından KARALAMA KÂĞITLARI toplattırılacaktır. Herhangi bir şekilde çöpte ya da masa üstünde veya altında karalama kâğıdı bırakılmamalıdır. Sınav sorularının gizliliği esastır.
· Tüm sınav seansları süresince KİTAPÇIK ÖĞRENCİYE VERİLMEYECEK, SINAV SONUÇLARI AÇIKLANANA KADAR HİÇ BİR ŞEKİLDE DIŞARIYA KİTAPCIK ÇIKMAYACAKTIR.
· Ödüllü bir sınav olması nedeniyle cep telefonu ve diğer cihazlar ile sınav sorularına ulaşılmak istenebileceğinden mutlaka cep telefonlarının kapatılması istenecek, diğer bu türden işlev gören cihazların kullanılmasına izin verilmeyecektir. Sınav öncesinde cep telefonlarınızı kapatınız uyarısı yapılacaktır.

· Her gözetmen öğretmenimize SAYILI KİTAPÇIK teslim edilecek, sayılı geri alınacaktır. Gözetmen öğretmen teslim edilen kitapçıkların tamamından sorumludur. Özellikle SBS için dışarıdan gelen gözetmenler de aynı kurallara uymalıdır.
· Sınav günleri SEANS BİLGİSİ alınacaktır. Tüm şubelerimizin bilgilerini her seans X-BASE girmeleri gerekmektedir. Bu işle ilgili olarak SİSTEM ANALİZ BİRİMİ çalışmaları yürütmektedir. Bu konuda şube yönetimlerimiz gerekli önlemleri almalı, bir uyarı yapmadan bilgi işlem ya da görevlendirilmiş bir personel her seans sonunda giriş yapmalıdır.
· Sınav esnasında gelen velilere yönelik çalışmalar ihmal edilmemeli kurumumuzu tanıtıcı seminer, broşür, doküman ve benzeri bilgiler mutlaka verilmeli bu sınavın bir sunum olduğu dikkate alınarak resmi bir havadan ziyade ilgi ve alakanın yoğun olduğu bir ortam oluşturulmalıdır. Kılık kıyafetimize, (tıraş ve benzeri) azami ölçüde özen gösterilmelidir.

· Dersane binalarımızın temizliği, düzenliliği ve yönlendirme tabelalarının tam ve güzel olması çok önemlidir. Bu konudaki tüm tedbirler alınmalıdır. Son kez binalarımızın temizlik kontrolü yapılmalıdır.

· Binalarımızın bizim bayramımız olan SBS ’ye hazırlanmalı süsleme yapılmalı, panolar güncellenmelidir.  

· Seans giriş ve çıkışlarında bina önlerinde gerekli tedbirler alınmalı (hırsızlık, yankesicilik, kavga, izdiham, öğrenci kaybolması vb.) gerekli yönlendirmeler yapılmalı, tedbirler alınmalıdır.
· Unutmayalım ki bu gün bizim bayramımız,  LÜTFEN EĞİTİMCİ KİMLİĞİMİZİ UNUTMADAN misafirlemize GÜLÜMSEYİNİZ…
OPTİK KODLAMA

· Tek renk optik kullanılacaktır(BÜTÜN SINAVLARDA KULLANDIĞIMIZ İNGİLİZCELİ OPTİK).
· Sağlıklı veri alabilmek için optik kodlamaya dikkat edilmesi gerekmektedir.

· Sınav süresi: 4. VE 5. SINIFLAR İÇİN 50 DAKİKA – 6.VE 7. SINIFLAR İÇİN İSE 55 DAKİKADIR. Bu süre hiçbir şekilde aşılmamalıdır. 

· Optik kodlamada en önemli husus KURŞUN KALEM ile kodlama yaptırılmasıdır. Tükenmez kalem, kırmızı kalem vs. kalemler ile kodlama yaptırılmamalıdır. 

· Optik kâğıdın sol tarafındaki siyah şeritler optik okumanın sağlıklı yapılması içindir. Bu bölümde her hangi bir yırtılma ve karalanma kâğıdın okunmaması anlamına gelir. 
· ÖĞRENCİ NUMARASI ve 3 basamaklı ŞUBE NO doldurulmalıdır. Öğrenci NUMARASI 5 basamaklı olup sınav giriş belgesindeki numara kodlatılacaktır. TEST NO ise boş bırakılacaktır. Kendi öğrencilerimizde ise 6 ile başlayan 3 BASAMAKLI şube kodu kullanılacaktır. Örneğin SARITAŞ şubesinin kayıtlı öğrencileri kodlama yaparken 601 olarak kodlayacaktır. 602-BEŞEVLER, 603-İHSANİYE, 604-İNEGÖL…
· KİTAPÇIK TÜRÜ; Sınavda (sınıfına göre değişken olmak üzere) A-B-C kitapçık türleri vardır. Geçmiş dönemlerden yaşadığımız bu sorunu bir ölçüde gidermek için gözetmen öğretmen optik kontrolleri yaparken TÜKENMEZ KIRMIZI KALEM ile optik formun üst kısmındaki(KONTROL EDİLMİŞTİR) boş alana kitapçık türü ne ise yazmalıdır.

· SINIFI; 4. Sınıf öğrencilerine (4),  5. sınıf öğrencilerine (5) , 6. sınıf öğrencilerine (6), 7. sınıf öğrencilerine (7) kutucuğu kodlattırılacaktır. Tek renk optik form kullanılacağından hassasiyetle kontrol edilmelidir. Özellikle seans bitimlerinde optikler ayrı ayrı gruplandırılmalıdır.  Sınıf karışıklığını engellemek için optik formun “öğrenci kişisel bilgileri” kısmındaki sınıfı kısmı kontrol edilmeli öğrencinin okul sınıfının ve dersliğinin yazılması sağlanmalıdır.
· OKUL KODU; Okul kodu 6 kutucuktan oluşmaktadır. Bu kod sınav giriş belgesindeki okul isminin sol tarafında yeralmaktadır. Okul kodu mutlaka kodlanmalı, öğrencinin elinde bu bilgi yok ise OKUL İSMİ optik formdaki OKULU kısmına KIRMIZI TÜKENMEZ KALEM ile yazılmalıdır. Sınav koordinatörü tarafından kontrollerde bu bilgi işimize yarayacaktır. Bu konuda sınav koordinatörü sorumludur. 
· DERSLİK; Öğrencinin okulunda devam ettiği sınıfın derslik adı kodlatılacaktır.
· TELEFON; Telefon KAYIT ARACI olarak en önemli unsurdur. Gözetmen öğretmenlerimizin üzerinde duracağı en hassas noktadır. Ev ve Cep telefonları alan kodları unutulmadan mutlaka doldurulmalıdır.
· TC KİMLİK NO kısmına 7. Sınıfa devam eden öğrencilerin 6. Sınıf sonunda girdikleri (Haziran 2008 SBS) puanı girilecektir. Bu puan örneğin 417,123 ise bu rakam 417 olarak kodlatılmalıdır.
· Bütün bu kontrolleri yapan gözetmen öğretmen optik formun KONTROL EDİLMİŞTİR köşesine adının ve soyadının ilk harflerini yazarak imzası ile parafe etmelidir. Optik formdaki yanlışlardan birinci derecede sınav gözetmenleri ve şube müdürlerimiz sorumludur.
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SINAV GİRİŞ BELGESİ İLE İLGİLİ KONULAR:
*Bu belgenin doğruluğunu lütfen kontrol ediniz. 

*ÖĞRENCİNİN ADI ve SOYADI nın dikkatlice optik forma geçirilmesini sağlayınız.

*Şube kodu 3 basamaklı bir sayıdır. Örnek giriş belgesindeki 002 numaralı ŞİRİNEVLER şubesidir.

*Sınav numarası 5 basamaklı bir sayıdır. Sınav sonucuna ulaşmak istediğimizde bu numara ile sonuca ulaşabilmekteyiz. 
*Okul Kodu: 6 basamaklı bir numaradır. 
*Öğrencilere bu belgeyi sınav sonucunu almaya gelirken getirmesi istenmelidir. Öğrenciye ait belge ve numara ile sınav sonucuna daha kolay ulaşılabilmektedir. 
[image: image2.jpg][CIoIO16] ISICICISIOEIT ]

—

stwfy LE‘?jranh decen et Senf)
SOYADI

E clolyipiai®l 11 [ [
Jolojolololelelelol JOIOIo)

KONTROL EDILMISTIR
Gozetmen Ogretmen

e

th‘vg&ll/r& o

®®®

OGRENCI KiSiSEL BILGILERi
ADISOYADI| \L€m COYELAT
OKULU Gord W k& pe T putu
SINIFI @ s, F
s O~SK-NITYI

©
OIC]
©

SIOISISISISIOIIVIOICICIOISISIGIOIC)
i OORREOOVOEEEEEEOAOO
'i [BISISISICISIOINRIOICICICISISIGICICIC)

P000VVPPEREEO®O
Sleeloblvloelel IDISICIo]C)
ROELOEREEEEOORO
sleelolol ISICIoISICIOle)

ORREELOVEREEEREROFOOOCEOELEEE |
[SIISISICISIOIDRIOlCICIOBISIGISIGICICICICIGIOIRIOPDICICIC)

ORREREEOVVOEREPEEEOOROVOOGEECEOCOEEEH

[SI0ISISlCISICIRIIIOICIoICISIGISIe] ICICICIOIOIGICIPICICNS)
[SIOISISICISIOIO! ISICIOISISIPIOIeISISIEICIOIOPIOIPICICIO)

OPREERVLOEPEEEEO®
SIOISISISISIOIRIOIOICIOBISIGIO]
OPRREOVOOEREREEEEO®

|

u n
©OEOOOOODIOCLs, fgrndan s o
Soltolotslelolotolale PR i) | Vs s

P00 @00 00C0)
000|: ®9O0|: ®O@O®
®00
@00

L
°
@
©
©)

2
:0000: OOV
gololel IEololel Il
s@P00s P00|s PPAC|s ®®O0|: OO
D000 OO0 DOOC|- DOOD|s DO®OO
@00 900 0PO0| @O0 @®O®
s D000 ®OO0Is ®O®OQE
s @EO0: ®EO0|: OO0 ®OOV| ®E®OO
@O0 ®EO®I OO ®E®O®|®®O Q@
1ACO®OI @O0 ®®E®| ®E®OO|1 ®®O®
2e@EOOI®OOO|: @®OO|I: ®EOO|r ®®OEC)
B@EOOIAEOO|: ®E®OO|: ®EOOI: ®®OC)
“@®OOO4®E®OO|®®OO|« ®E®OBG|:®EOOE
s@EOOIsAEOO|s ®®OV0|I: ®EOO|s ®®O®)
E®EOOr®EOC| ®OOO®®OO|s ®E®O®)
T®EOOI" @EOO|r ®OOC|I" ®®OO|r BO®OO
e @OOC| ®E®O®(r ®OOO| ®®OO|s ®®O© O
©®EOOIr OO OO ®®OO|» ®®O®)
20@OOAOOO2B®OOB®O®x@®®O®)
2@OO0a OOz ®®OG|» ®®OO|z ®®O®)
2@O00ZACOO2B®E®OOIRO®O0IZ®®OO®
2000OCOOz®®OOIO®®O®I:O®OO®
2@EOOOBOOOO»B®EOCB®E®OO®®O®)
s@PQO0EOCO0EA®COEE®O0EEO®OQ

PCEOCOEEOOOE
(CICISICIGICICIOCIO)

®

®

@

©

®

®

O]

O]

@0
OIOIS)]
PEEOCMIE| ©eQ

000000000 ]

PEOOOOOEOEY

PEOOOEOOOO NS

D@

COOOOOEEOE)s

CEOLO®LOOCIV
CEROVOOOOEC) |8
OO0 [T

Ololel” IGI0I0ICISIO N

@ Pros> 0 a3




OPTİK FORM ÜZERİNDE KONTROL EDİLECEKLER:
*OPTİK FORM İNGİLİZCELİ OLAN SON OPTİĞİMİZ Mİ?
*ÖĞRENCİ ADINI SOYADINI DOĞRU YAZIP KODLAMIŞ MI?
*OKUL DERSLİĞİ DOĞRU KODLANMIŞ MI?
*ŞUBE KODU DOĞRU MU?

*KİTAPÇIK TÜRÜ KODLANMIŞ MI?

*ÖĞRENCİNİN SINIFI KODLANMIŞ MI?
*SBS GİRİŞ NUMARASI KODLANMIŞ MI?

*ÖĞRENCİNİN OKUL KODU KODLANMIŞ MI?

*EV TELEFONU ALAN KODU İLE BİRLİKTE KODLANMIŞ MI?

*CEP TELEFONU GSM KODU İLE BİRLİKTE KODLANMIŞ MI?
*7.SINIF ÖĞRENCİLERİ TC. KİMLİK NO KISMINA 6. SINIFTAKİ SBS PUANINI GİRMİŞ Mİ?
SINAV SONRASI İŞLEMLER

· Optik formlar mutlaka sınav koordinatörleri tarafından kontrol edilecektir. (özellikle sınıfı, kitapçık, numara, telefon, şube kodu, okul kodu ve adı soyadı)
· Sınavda cevaplarını optik forma kodlamayan öğrenci için hiçbir girişimde bulunulmayacaktır.

· 23 Ekim 2009 Cuma günü ilk parti optik formlar okutulmaya başlatılacağından, tüm şubelerin sınav bitiminde ilgili bölgelerdeki optik servislere optik formları teslim etmeleri zorunludur. Bu işlemin sevk ve idaresinde ŞUBE MÜDÜRÜ tek yetkilidir.

· Aynı işlem 24-25-26 Ekim günleri için de geçerlidir. Bursa grubu şubeleri bu şekilde uygulama yapmalıdır. Ancak ANKARA grubu şubeleri ise Genel Müdürü ile görüşerek planlama yapmalıdır. 
· Tüm optik formlar 4-5-6.ve7. Sınıf olarak AYRI AYRI PAKETLENECEKTİR. Paketlerin üzerine ŞUBE ADI, pakette bulunan OPTİK SAYISI ve SINIFI yazılacaktır. (Ör; KEÇİÖREN – 6. SINIF- 1122 ÖĞRENCİ). 
· Kendi kayıtlı öğrencilerimizden sınava giren öğrencilerin optikleri ayrıca paketlenip paketlerin üzerine diğer bilgilerle birlikte mutlaka KENDİ ÖĞRENCİMİZ ibaresi yazılmalı. Diğer paketleme tarzı bunlar için de geçerlidir.  
· Optik formlar paketlenirken sol taraftaki okuma çizgisi üst üste gelecek şekilde paketlenmelidir. 
· Şubelerde optik form unutulması durumunda; tüm sorumluluk şube müdürüne aittir.  
BAŞARILI ve BOL KATILIMLI BİR SBS GEÇİRMEK DİLEĞİYLE… 
Öğrencini adı ve soyadı optiğe doğru aktarılmalı ve kodlanmalıdır. Şube kodu kontrol edilmelidir. Sbs numarası doğru kodlanmalıdır. Okul kodu kontrol edilmelidir.








