TÜM ŞUBE MÜDÜRLÜKLERİNİN DİKKATİNE!

KONU: 1. PERFORMANS DEĞERLENDİRME DÖNEMİ ÖĞRENCİ VE VELİ ANKETLERİ
        Performans Değerlendirme çalışmaları çerçevesinde gerçekleştirdiğimiz öğrenci ve veli anketleri 8 Ocak 2010 Cuma gününden itibaren şubelerimize dağıtılmaya başlanacaktır. Veli ve öğrenci anketleri uygulama takvimi ve uygulamada dikkat edilmesi gereken kısımlar aşağıda belirtilmiştir.
Gereken hassasiyetin gösterilmesini rica eder başarılı çalışmalar dileriz.
ÖĞRENCİ ANKETİ:
· Öğrenci anketleri şubelerimizden derslerin 10 – 15 dakikası alınarak yapılacaktır.
· Öğrenci anketlerinin uygulaması şube yönetiminin görevlendireceği eğitim danışmanları, rehber öğretmenler ve bizzat şube yöneticisi tarafından yapılacaktır. Öğrencilerimizin dersine giren öğretmenler uygulamada görev almayacaklardır. Şube yöneticisi tarafından görevlilerin belirlenmesi ve organizasyonunun yapılması gerekmektedir.
· Öğrenci anketinde toplamda 36 soru yer almaktadır. Alt kısımda yer alan sorular o öğrencilerin dersine giren branş öğretmenleri düşünülerek cevaplanacaktır.
· Öğrenci anketleri hafta sonu öğrencileri için 9 – 10 Ocak 2010 ( Cumartesi – Pazar ) ve 16 – 17 Ocak 2010 ( Cumartesi – Pazar ) tarihlerinde uygulanacaktır.
· Öğrenci anketleri hafta içi öğrencileri için 12 – 13 - 14 Ocak ( Salı – Çarşamba – Perşembe ) ve 19 – 20 – 21 Ocak 2010  ( Salı – Çarşamba – Perşembe ) tarihinde uygulanacaktır.
· Optikler uygulama yapılır yapılmaz gün gün optik servise gönderilmelidir, bekletilmemelidir. ( Gerekirse birkaç gün birleştirilebilir.)
· Anketler gönderilirken öğrenci ve veli anketi olarak ayrılması yeterlidir. Bunun dışında herhangi bir sınıflamaya gerek yoktur. Şube ismi paketin üstüne mutlaka yazılmalıdır. 
· Optiklerde “şube kodu” ve “sınıf kodu” alanları mutlaka kodlatılmalıdır. 
· Sınıf kodu x-base’den alınacaktır. X-base’den sınıf kodunun nasıl indirileceği aşağıda gösterilmiştir.
VELİ ANKETİ: 
· Veli anketleri öğrencilerimiz aracılığı ile evlere gönderilecek daha sonra yine öğrencilerimiz aracılığı ile danışman öğretmenler tarafından toplanacaktır.
· Veli anketi optiklerinin herhangi bir şekilde katlanmaması ve buruşmaması gerekmektedir. Bunun için öğrencilerimize gerekli uyarılar yapılmalıdır.
· Veli anketlerinde toplamda 41 soru yer almaktadır. En alttaki 5 adet soru öğrencinin dersine giren tüm branş öğretmenleri göz önünde bulundurularak işaretlenecektir.

· Veli anketleri hafta sonu öğrencilerimiz için 9 Ocak Cumartesi günü dağıtılıp 10 Ocak Pazar günü toplanacaktır. Bu iki gün uygulamaya katılamayan ya da gelemeyen hafta sonu öğrencilerimizin ise 16 -17 Ocak tarihlerinde aynı şekilde uygulamaya dahil edilmeleri gerekmektedir.

· Veli anketleri, hafta içi öğrencilerimiz için 12 – 13 – 14 Ocak tarihlerinde yine eve gönderilip ertesi gün toplanarak uygulanacaktır. Bu günlerde uygulamaya katılamayan ya da gelemeyen öğrencilerimiz ise 19 – 20 - 21 Ocak tarihlerinde aynı şekilde uygulamaya dâhil edilmelidir.

· Optikler uygulama yapılır yapılmaz gün gün optik servise gönderilmelidir, bekletilmemelidir.   ( Gerekirse birkaç gün birleştirilebilir. ) 

· Anketler gönderilirken öğrenci ve veli anketi olarak ayrılması yeterlidir. Bunun dışında herhangi bir sınıflamaya gerek yoktur. Şube ismi paketin üstüne mutlaka yazılmalıdır. 

· Optiklerde “şube kodu” ve “sınıf kodu” alanları mutlaka kodlatılmalıdır. 
· Sınıf kodu x-base’den alınacaktır. X-base’den sınıf kodunun nasıl indirileceği aşağıda gösterilmiştir.
GENEL KURALLAR:
· Öğrenci ve veli anketlerinde katılımın üst düzeyde sağlanması önemlidir. Katılım öğrenci anketlerinde % 95, Veli anketlerinde % 85’in altında kesinlikle olmamalıdır.
· Optiklerin tamamının gönderilmesi için son tarih 21 Ocak 2010 Perşembe günüdür.
· Sınıf kodları yanlış ya da eksik olan optiklerin değerlendirilmesi mümkün olmayacağından bu kısımlar özenle doldurulmalıdır. 
· Herhangi bir aksaklık durumunda Orijin Danışmanlık’tan ya da Sistem Analiz Biriminden bilgi alınabilir.



SINIF KODLARI NERDEN İNDİRİLECEK?
Sınıf kodu öğrencinin bulunduğu sınıfın sistemde yer alan numarasıdır. Örneğin HSS 8A sınıfının bir kodu bulunmaktadır. Bu kod doğru girildiğinde sistemde o sınıfın danışman öğretmeni branş öğretmenleri ve şubenin rehber öğretmeni görülebilmektedir.
[image: C:\Documents and Settings\User\Desktop\Sınıf Kodu.JPG]

Yukarıda resmi görülen ekran görüntüsünde, “servis” kısmından girilerek yukarıda görülen sırayla “liste” kısmına gelindiğinde aşağıdaki gibi bir tablo yer almaktadır. Bu tablo bilgi işlemlerimiz aracılığı ile alınabilir. Bu kısım isteniyorsa kopyalanarak Excel halinde sınıflara dağıtılabilir.


GENEL MÜDÜRLÜK
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